案例的参考格式要求

1. 案例库中的案例一般应当包括文本和多媒体课件两部分。每个案例中多媒体课件应做到文字、图片、表格、动画、音像相结合。
2. 案例需以学校、单位的相关事实等为原型进行编写，核心素材必须是通过实地调研或科研实践等各种形式得到的第一手材料，转引的二手资料可以作为补充。
3. 格式与体例
（1）案例名称
（2）案例作者及单位
（3）中文摘要及关键词：摘要在300字以内，概括案例的主要内容，关键词3-5个。
（4）适用课程：注明适用于哪些具体课程。
（5）案例正文：根据案例教学的要求，详细完整的叙述整个案例，包括案例的过程及结果、相关数字、表格等信息，叙述要客观，不带有任何偏向色彩，不带有引导性。也可参考各学科领域较为成熟的案例模式组织编写。
（6）结束语：可以是对正文的精辟总结，也可以是提出决策问题引发读者思考或者自然淡出。
（7）思考题：思考题既要紧密结合案例中的事实，同时又属于学生应掌握的理论及实践知识；思考题要能够引发学生思考，具有可讨论性，需要学生通过多方面学习和查找资料来完成，不能用简单的偏向性答案来解决。
（8）附录：需要学生了解的但不能放在正文中的相关材料，如表格注释、数据说明等。
（9）案例使用说明：是案例库的重要组成部分，一般应包括：
①适用课程；
②教学目标；
③涉及知识点；
④要点分析：这部分是案例使用说明的核心部分，它将作者精心设计、精心埋藏在案例中的问题一一挖出并展开深入地分析；
⑤课堂安排：这部分需要对案例课程教学的内容和每部分所用的时间以及教学进度进行全程详细地安排，应合理得当、可操作性强，以便保证案例课堂教学的效果和质量；
⑥其他相关说明和附件：案例内未给出的背景补充材料、可提供的多媒体资料说明、需要使用的软硬件设备和获取方式、使用方法的说明等。
（10）其他需要注明的事项。
