广西密码学与信息安全重点实验室

课题经费管理办法
１. 为加强广西密码学与信息安全重点实验室立项资助课题经费的管理，有效和合理地使用资助经费，进一步稳定实验室研究队伍，多出成果，多出人才，根据国家财务制度的有关规定，结合实验室基金的特点，特制订本办法。
2. 实验室基金课题包括开放基金和系统性研究基金，其中每项基金中又分为重点项目和一般项目。
3. 实验室基金资助课题经费的申报、使用，应本着实事求是、勤俭办事的方针，精打细算，力求节约，充分利用现有仪器设备等工作条件和可以利用的协作条件，编制切合实际的课题经费预算。

4. 课题经费支出预算限于资助课题研究工作直接需要的费用，主要包括：

（1）科研业务费：计算、测试、分析费（使用本单位设备的只收消耗费），本课题所必需的国内调研和学术会议费，业务资料、报告、论文版面费和印刷费，文献检索、入网等信息通信费，学术刊物订阅费。

（2）实验材料费：原材料、试剂、药品等消耗性物品购置费，实验动物、植物的购置、种植、养殖费，标本、样品采集加工费和运杂包装费。

（3）仪器设备费：专用仪器设备的购置、运输、安装费和修理费，自制专用仪器设备的材料、配件购置费和外协加工费。但交通运输设备、声像录放设备、复制打印设备、空调冷藏设备、办公设备等费用不得列入。如特殊需要，应说明情况，报实验室学术委员会审批。

（4）实验室改装费：根据资助课题研究工作需要，为改善资助课题研究的实验条件，对实验室进行的简单装修费用。实验室扩建、土建、房屋维修等费用不得列入。
（5）协作费：外单位协作承担实验室基金课题部分研究试验工作所需的经费。

（6）劳务费：指用于直接参加课题研究的研究生、博士后人员的劳务费用。但劳务费不得超过实验室基金资助经费的10%。
（7）管理费：指实验室所在单位为组织和支持课题研究而支出的费用，包括课题执行中公用仪器设备、房屋占用费等。管理费不得超过实验室基金资助金额（协作单位不得重复提取）的5％。
5. 购买大型仪器设备，须详细说明理由，报实验室学术委员会审批，仪器设备购置费不得超过课题资助经费的1/3。

6. 课题负责人必须严格按照批准的课题资助经费预算核定的用途、范围和开支标准使用课题资助经费。经批准的课题资助预算如果由于研究目标、重大技术路线或主要研究内容调整，以及不可抗力造成意外损失等原因，对课题资助经费造成较大影响时，必须报实验室学术委员会批准。

7. 经实验室批准的课题，按课题核定经费分批次拨至课题负责人。
8. 课题结束后按批复后的决算核销经费。由课题负责人所在单位财务部门按课题分别设立明细账进行核算，提交经费决算表。
9. 因故终止实施或撤销的资助课题收回已拨经费，课题负责人必须向实验室学术委员会提出《广西密码学与信息安全重点实验室基金课题终止报告》，并及时清理账目资金，课题负责人应在接到通知三个月内将已拨经费余额退回实验室。
10. 实验室基金资助课题经费的使用、管理，要方便科研，有利于发挥科研人员的积极性、主动性。计划内的支出，均由课题负责人审签，并可根据研究工作进展和器材供应情况调整用款计划。调整用款计划，须经依托单位领导审批。如改变用途，须报请实验室学术委员会审批。
11. 资助课题一经批准，不得无故中止。资助课题负责人如调动工作，需把资助课题带到新单位继续开展研究的，应写出书面报告，商得调出、调入单位同意并签署意见。
12. 资助课题的课题组成员、协作者，均应严格遵守国家财务制度和本办法规定。对于弄虚作假、截留挪用或挤占经费等违反财经纪律的行为，实验室将根据情节轻重，采取缓拨课题资助经费、书面警告、通报批评、追回已拨经费、撤销资助、不受理当事人再次申报实验室基金课题等措施，以至追究有关人员的相应责任。
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